Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach zdalnych w odniesieniu do ustalonych technologii

informacyjno-komunikacyjnych oraz organizacji tych zaje¢

w Zespole Szko! nr 2 im. H. Kollataja w Myszkowie

zwiazane z mozliwoscia czasowego ograniczenia funkcjonowania szk6l w zwiazku z COVID-19

NSk

Ustalenie dostepu do infrastruktury informatycznej, oprogramowania i Internetu

. Na poczatku roku szkolnego, nie pdzniej niz do 15 wrzesnia, przeprowadzane jest badanie

dotyczace dostepu uczniéw i nauczycieli do infrastruktury informatycznej, oprogramowania i
internetu.

Technologie informacyjno-komunikacyjne wykorzystywane podczas zajeé

Technologie informacyjno—komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji
zaje¢ w trybie pracy zdalnej to w szczeg6lnosci: www.epodrecznik.pl, dziennik elektroniczny
Librus, komunikator Discord, Messenger, Teams, platforma Moodle, pakiet Microsoft Office
365 lub inny ustalony przez nauczyciela.

Kazdy uczen oraz kazdy nauczyciel Zespotu posiada indywidualne konto Microsoft Office 365
utworzone przez administratora wyznaczonego przez Dyrektora szkoty.

Uczniom konczacym nauke w Zespole usuwa si¢ konto Microsoft Office 365.

Login (e-mail) i hasto startowe podawane sg uczniom przez administratora lub wychowawcow.
Uczen/nauczyciel zmienia hasto startowe na wlasne przy pierwszym logowaniu do konta.
Wszelkie problemy z logowaniem do Microsoft Office 365 zglaszane sa przez ucznidw
1 nauczycieli przez e-dziennik bezposrednio do administratora lub wychowawcy klasy.

Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach

Zasady bezpiecznego uczestnictwa uczniow w zajeciach w odniesieniu do ustalonych

technologii informacyjno-komunikacyjnych sg nastgpujace:

1) wuczniowie otrzymujg indywidualne loginy i hasta dostepu do wykorzystywanych platform,

2) nie nalezy udostgpnia¢ danych dostepowych innym osobom,

3) nalezy logowac si¢ przy uzyciu prawdziwego imienia i nazwiska,

4) nie nalezy utrwala¢ wizerunku osob uczestniczacych w zajeciach,

5) nalezy korzysta¢ z materiatéw pochodzacych z bezpiecznych zrodet.

6) Gdy uczen doswiadcza cyberprzemocy lub jest jej Swiadkiem, powinien poinformowac
rodzica 1 wychowawcg klasy lub pedagoga. Pracownik szkoty zobowigzany jest do
udzielenia pomocy i podja¢ dziatania zmierzajace do rozwigzania problemu.

Zasady bezpiecznego uczestnictwa nauczycieli w zajeciach w odniesieniu do ustalonych

technologii informacyjno-komunikacyjnych sa nastgpujace:

1) nauczyciele otrzymuja indywidualne loginy i hasta dostepu do wykorzystywanych
platform,

2) nie nalezy udostepnia¢ danych dostepowych innym osobom,

3) nalezy korzysta¢ z materiatow pochodzacych z bezpiecznych zrédet. Zanim

materialy zostang udost¢pnione uczniom, nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich tres¢.
Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialnos¢ za materiaty udostepniane uczniom w sieci.



4) Po kazdych zajeciach nalezy wylogowac si¢ z dziennika elektronicznego oraz innych
platform wykorzystywanych podczas zajec.

5) pozostate zasady obowigzujace nauczycieli i innych pracownikow zawarte sg
w prawie wewnatrzszkolnym.

Zrodla i materialy niezbedne do realizacji zajeé

10. Uczniowie moga korzysta¢ m. in. z podrgcznikow, zeszytow ¢wiczen, ksigzek, e-podrgcznikow,
audycji, filméw i1 programéw edukacyjnych oraz innych materiatéw poleconych
1 sprawdzonych przez nauczyciela.

Potrzeba modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania i programu wychowawczo-
profilaktycznego

11. Nauczyciele na biezaco moga zglasza¢ potrzeb¢ modyfikacji programéw nauczania, nie
naruszajac podstawy programowe;j.

12. Nauczyciele moga na biezaco zglasza¢ potrzebe modyfikacji programu wychowawczo-
profilaktycznego.

Ustalenie tygodniowego zakresu tresci nauczania

13. Nauczyciele zobowiazani sa do planowania zakresu tresci nauczania ze szczegdlnym

uwzglednieniem:

1) rownomiernego obcigzenia ucznidow w poszczeg6dlnych dniach tygodnia,

2) zrdznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

3) mozliwosci psychofizycznych ucznidw podejmowania intensywnego wysitku umystowego
w ciggu dnia,

4) laczenia przemiennie ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

5) ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec,

6) koniecznos$ci zapewnienia bezpieczenstwa wynikajacego ze specyfiki realizowanych zajec.

Sposob potwierdzania uczestnictwa w zajeciach oraz sposob i termin usprawiedliwiania
nieobecnosci uczniow

14. Nauczyciel potwierdza uczestnictwo uczniéw w zajeciach odnotowujac obecnosé
zdalna/nieobecnos¢ zdalna w dzienniku elektronicznym. Sposoéb i termin usprawiedliwiania
nieobecnosci ucznidow okresla Statut szkoly oraz regulamin funkcjonowania Zespotu Szkot nr 2
im. H. Koltataja w Myszkowie w zwigzku z COVID-19 i czasowym ograniczeniem
funkcjonowania szkot.

15. Nieobecnos$¢ ucznia na lekeji online usprawiedliwia rodzic. Rodzic usprawiedliwia rowniez
nieobecnosci spowodowane chwilowymi problemami z dostepem do internetu lub problemami
technicznymi. Sposob 1 termin usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidow okresla Statu szkoty
oraz regulamin funkcjonowania Zespotu Szkét nr 2 im. H. Koltataja w Myszkowie w zwiagzku
z COVID-19 i czasowym ograniczeniem funkcjonowania szkot.



Zasady organizacji konsultacji z uczniami rodzicami

16. Uczen ma prawo w czasie pracy zdalnej poprosi¢ nauczyciela o indywidualne konsultacje
online lub konsultacje stacjonarne w szkole.

17. Nauczyciel w miar¢ mozliwos$ci ustala z uczniem termin konsultacji.

18. Konsultacje z rodzicami — w tygodniu pracy zdalnej i stacjonarnej odbywaja si¢ przy pomocy
dziennika elektronicznego Librus. Rodzic ma prawo do wystania wiadomosci do danego
nauczyciela 1 zadania pytania, zgloszenia prosby o wyjasnienie problemu lub o udzielenie
pomocy. Nauczyciel ma obowigzek odpowiedzi na wiadomo$¢ rodzica w ciggu tygodnia od
otrzymania wiadomosci. W przypadku, gdy problem zgloszony przez rodzica nie zostanie
dostatecznie wyjasniony, rodzic moze poprosi¢ nauczyciela o kontakt telefoniczny, online lub
spotkanie w szkole. Nauczyciel w miar¢ mozliwos$ci ustala termin takiego spotkania.

Sposoby monitorowania postepow uczniow oraz sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci

19. W trakcie pracy zdalnej monitorowanie postepow uczniéw oraz sposob weryfikacji wiedzy

1 umiejetnosci uczniow, w tym rowniez informowanie uczniow lub rodzicow o postepach

ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach odbywa si¢ z zachowaniem

nastepujacych zasad:

1) przestrzeganie postanowien Statutu w zakresie oceniania oraz regulaminu funkcjonowania
Zespotu Szkot nr 2 im. H. Koltataja w Myszkowie w zwigzku z COVID-19 1 czasowym
ograniczeniem funkcjonowania szkot

2) Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidow nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwiagzywania okreslonych zadan w wersji elektronicznej,

3) formy monitorowania postepow ucznidow i weryfikacji ich wiedzy i umiejetnosci
dostosowuje si¢ do specyfiki przedmiotu oraz mozliwos$ci organizacyjno-technicznych
uczniéw i nauczycieli,

4) o zmianach w sposobie oceny osiggni¢¢ edukacyjnych uczniow nauczyciele informuja
uczniow 1 ich rodzicéw za pomocg dziennika elektronicznego,

5) Na oceng osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dost¢pem do sprzetu komputerowego i do Internetu,

6) Na oceng osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zrdéznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych 1 dostosowaé poziom trudno$ci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia,

7) Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowiazek udzielenia doktadnych wskazoéwek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢
wykonane,

8) Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okres$lajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera btedy.

9) Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i1 otrzymanych ocenach podczas biezacej
pracy z uczniem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela (np.
poprzez dziennik elektroniczny lub Ms Teams).

10) Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach poprzez wpisanie oceny do dziennika elektronicznego. Rodzic ma obowigzek
zalogowac si¢ do dziennika przynajmniej raz w tygodniu.
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11) Nauczyciel, wychowaweca klasy na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢
trudno$ciach w opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odleglo$¢ poprzez wiadomo$¢ wystang w dzienniku elektronicznym.

Sposob i tryb realizacji zadan w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

W trakcie pracy zdalne;j:

1) zajecia z pomocy psychologiczno-pedagogicznej sa realizowane w porozumieniu z
rodzicami ucznidéw, za pomocag bezposrednich rozmow telefonicznych, dziennika
elektronicznego, komunikatorow np. Messenger lub na ich prosbe w szkole.

2) zajecia rewalidacyjne s3 realizowane w porozumieniu z rodzicami, za pomocg
bezposrednich rozméw telefonicznych, dziennika elektronicznego, komunikatorow np.
Messenger lub na ich prosbe w szkole.

3) realizacja indywidualnego nauczania odbywa si¢ z wykorzystaniem ww. form i narzedzi
zgodnie z ustalonym planem zajec.

4) za koordynowanie wspolpracy migdzy nauczycielami, uczniami i rodzicami odpowiadaja
wychowawcy klas,

5) pedagog szkolny koordynuje zadania dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej
oraz pracy wychowawczo-profilaktyczne;.

6) biblioteka szkolna pelni dyzury w §rody od godz. 12.00 - 15.00 1 pigtki 8.00 - 11.00.

Szczegolowe zasady organizacji zdalnych lekcji

Uczen ma obowigzek uczestniczenia w nauczaniu zdalnym wedtug szkolnego planu lekcji 1
terminarza zdalnego nauczania dla poszczegdlnych klas (w przypadku nauczania
hybrydowego).

Uczen na lekcji online pojawia si¢ 0 wyznaczonej w planie godzinie, ma przygotowany zeszyt
przedmiotowy, podrgcznik, ¢wiczenia, ewentualnie inne materiaty wskazane przez nauczyciela.
Uczen przed kazdymi zajeciami wylacza wszystko, co ma na komputerze lub komérce (np. gry,
portale...) oraz telewizor i radio.

Podobnie jak w szkole podczas lekcji, réwniez podczas lekcji online uczniow obowiazuja
zasady kultury i wzajemny szacunek. Uczniowie na lekcji pojawiajg si¢ ubrani, nie podnosza
na siebie glosu, nie odzywaja si¢ do siebie wulgarnie, nie wySmiewaja innych, nie krytykuja,
nie obrazaja, nie hejtujg. Kazde naruszenie obowigzujacych norm moze zosta¢ uznane za
cyberprzemoc, a sprawca poniesie przewidziane prawem konsekwencje.

Uczen moze otrzymac kare przewidziang w Statucie Szkoty.

W przypadku lekcji online nauczyciel prowadzacy (rozpoczyna spotkanie, ustala jego
porzadek i konczy lekcje) i to on udziela uczniom glosu, prezentuje swoj ekran, udostepnia
materialy dydaktyczne.

Obowigzkiem kazdego ucznia jest przygotowanie si¢ do lekcji online 1 aktywne w niej
uczestniczenie (uczen notuje, wykonuje kolejne zadania, odpowiada na zadane pytania, w
przypadku watpliwos$ci 1 niezrozumienia materiatu — pyta i prosi o wyjasnienie). Nie
wykonywanie polecen, brak notatek moze skutkowa¢ oceng niedostateczng (w kategorii
aktywno$¢).

W trakcie lekcji online czat stuzy tylko do zaznaczania obecno$ci, pytan do nauczyciela,
udzielania odpowiedzi (w przypadku, gdy uczen ma chwilowe problemy techniczne z
mikrofonem). Na czacie zabrania si¢ porusza¢ tematow niezwigzanych z lekcja.



29. Lekcja w systemie nauki zdalnej trwa 45 minut: czas pracy z monitorowymi ekranowymi nie
powinien przekracza¢ 30 minut. Podziat czasu pracy na lekcji powinien zapewnia¢ taczenie
przemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia.

30. W przypadku usprawiedliwionej 1 nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia na lekcji online
uczen ma obowigzek uzupetnic¢ wszystkie braki. Nieuzupehienie brakéw moze skutkowaé
oceng niedostateczna.

31. Uczen ma prawo poprosi¢ wychowawce o pomoc w zdobyciu notatek z zaje¢, podczas ktérych
byt nieobecny.

Jerzy Brys
Dyrektor szkoly



